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Положение  

об образце справки  

в  Муниципальном общеобразовательном учреждении 

«Средняя общеобразовательная школа № 13 имени А.А. Завитухина» 

 

1. Общие положения 

Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с 

последующими изменениями) (далее – Закон об образовании) (часть 12 статьи 60 

Закона об образовании). 

Настоящее Положение принимается Педагогическим советом Муниципального 

общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 13 имени 

А.А. Завитухина» (далее – Школа) и утверждается приказом директора Школы. 

Настоящее Положение устанавливает образец справки об обучении или о 

периоде обучения в Школе и порядок их выдачи. 

 

2. Порядок выдачи справки об обучении или о периоде обучения 

Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть 

образовательной программы и (или) отчисленным из Школы, выдается справка об 

обучении в образовательном учреждении, реализующем основные 

общеобразовательные программы основного общего образования и среднего общего 

образования по образцу, указанному в Приложении № 1 к настоящему Приложению, 

или о периоде обучения в Школе по образцу, указанному в Приложении № 6 к 

настоящему Положению (далее также – справки). 

Решение о выдаче справки обучающемуся принимается на Педагогическом 

совете Школы и оформляется приказом директора Школы в пятидневный срок со дня 

принятия решения Педагогическим советом Школы. 

Решение Педагогического совета Школы о выдаче справки доводится до 

сведения обучающихся и их родителей (законных представителей) секретарем Школы 

в трехдневный срок со дня его принятия любым доступным способом. 

По запросу родителей (законных представителей) обучающегося им выдаются с 

соответствующей записью в Журнале регистрации и выдачи справок об обучении, 

составленной по форме, указанной в Приложении № 4 к настоящему Положению, 
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следующие справки: 

- Справка об обучении в Школе по образцу, указанному в Приложении №3 к 

настоящему Положению. 

- Справка об обучении в Школе по образцу, указанному в Приложении №5 к 

настоящему Положению. 

- Справка о периоде обучения в образовательной организации, реализующей 

основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и 

среднего общего образования по образцу, указанному в Приложении №4 к 

настоящему Положению. 

Справка об обучении или о периоде обучения в Школе лицу, отчисленному из 

Школы, выдается в трехдневный срок со дня издания приказа директора школы. 

Обучающийся, отчисленный из Школы, расписывается о получении справки в  

Журнале регистрации и выдачи справок об основном общем образовании или о 

среднем общем образовании, составленном по форме согласно Приложению № 2 к 

настоящему Положению. 

Образцы справок являются неотъемлемыми приложениями к настоящему 

Положению. 

  



Приложение № 1  

Образец 

 

Справка 

об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные 

общеобразовательные программы основного общего образования 

и среднего общего образования 

 

Справка выдана   _____________ 

(фамилия, имя, отчество – при наличии) 

дата рождения в том, что он (она) обучался(лась) 

 

в Муниципальном общеобразовательном учреждении  

«Средняя общеобразовательная школа № 13 имени А.А. Завитухина» 

(полное наименование образовательного учреждения) 

в учебном году в классе и получила по 

учебным предметам следующие отметки (количество баллов): 

 
№ 

п/п 

Наименование учебных  

предметов 

Годовая отметка за 

последний год 

обучения 

Итоговая 

отметка 

Отметка, полученная на 

государственной 

итоговой аттестации или 

количество баллов 

     

     

     

 

 

Директор школы 

 

(подпись) (расшифровка 

подписи) 

 

Дата выдачи « » 20 г. Регистрационный № ____ 

 

(М.П.) 



Приложение № 2 

Форма 

 

Журнал регистрации и выдачи справок об обучении 

на уровне основного /среднего образования 

 

 
№ ФИО 

выпускника 

Нумерация 

справки 

Итоговые отметки по 

предметам 

Дата и 

номер 

приказа о 

выдаче 

справки 

Подпись 

лица, 

выдавш

его 

справку 

Подпись 

получате

ля 

справки 

Дата 

выдачи 

       

              

              

              

              

              

              

              

              

              

 

  



Приложение № 3 
Администрация города Вологды 

Управление образования 

 

Муниципальное 

общеобразовательное 

учреждение 

«Средняя 

общеобразовательная 

школа № 13 имени 

А.А. Завитухина» 

МОУ «СОШ № 13» 

   Горького ул., д. 57, Вологда, 160014 

Телефон/факс: 54-45-65 

ОКПО: 47864742 

ОГРН: 1023500896781 

  ИНН/КПП: 3525084800/352501001 

№ _____________ 

от ____________________ 

 

 

 

 

 

СПРАВКА 

 

______________________________________________________________________________ 

действительно является учеником/цей/ ________ класса Муниципального общеобразовательного 

учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 13 имени А.А. Завитухина» города 

Вологды. 

 

Справка выдана по месту требования. 

 

 

 

 

Директор школы                                       С.А. Богданова 

  



Приложение № 4  

Образец 

 

СПРАВКА о периоде обучения в Муниципальном 

общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная 

школа № 13 имени А.А. Завитухина» 

 

 

            

 
(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

Дата рождения « » года  обучался (обучалась) в 

МОУ «СОШ №13» » в период с « » года по « » года, с  класса по 

  класс. 

Приказ о зачислении №  

Приказ об отчислении от №_______ 

 

Директор школы: /   

(подпись) (расшифровка    подписи) 

(М.П.) 



Приложение № 5 

 

 

 

 

Справка 

об обучении в образовательной организации, реализующей основные 

общеобразовательные программы начального общего, 

основного общего и среднего общего образования 

 

 

 

         , дата рождения 

"  "          г. в том, что он(а) обучался (обучалась) в

 Муниципальном общеобразовательном учреждении «Средняя 

общеобразовательная  школа  № 13  имени А.А. Завитухина»   по основной

 образовательной    программе        

      (уровень основной образовательной программы 

общего образования) 

в учебном году в классе и получил(а) по учебным 

предметам следующие отметки : 

 

 
№ Наименование Отметки за 20 /20 учебный год 

п/п учебных 

предметов, 

_ четверть   четверть 

(полугодие) 

    четверть Текущие 

отметки за 

 курсов,      четверть 

 дисциплин    (полугодие) 

 (модулей)     

      

 
 

Директор Школы /   

(подпись) (расшифровка подписи) 

 
 

Дата выдачи " " 20 г. 

(М.П.) 


